Bosna i Hercegovina Bocua n XepueroBuna

Federacija Bosne i Hercegovine ®denepaunja bocne u Xeplerosune
KANTON SARAJEVO KAHTOH CAPAJEBO
Ministarstvo za nauku, visoko MHHHECTAPCTBO 32 HAYKY, BHCOKO
obrazovanje i mlade odpasoBame H Miaage

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

CANTON SARAJEVO
Ministry for Science, Higher Education and Youth

Broj: 27-01-11-36014/26
Sarajevo, 6.8.2026. godine

U skladu sa ¢lanom 56. stav (2) Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 35/05), a u vezi sa primjenom Pravilnika o akreditaciji
visoko$kolskih ustanova i studijskih programa (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo“, br. 48/23 i
21/25) i Odluke o utvrdivanju troZkova akreditacije visokoskolskih ustanova i tro$kova akreditacije
studijskih programa (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 46/25), ministrica za nauku, visoko
obrazovanje i mlade Kantona Sarajevo donosi

INSTRUKCIJU
o pla¢anju ostalih trofkova predsjednika i ¢lanova Komisije domadih i medunarodnih

struénjaka keji daju ocjenu i obavljaju reviziju kvaliteta i daju preporuku o akreditaciji u
postupku akreditacije visoko§kolske ustanove, odnosno studijskog programa

I-PREDMET INSTRUKCLIJE

Clan 1.
(Predmet)

(1) Ovom instrukcijom ureduju nadin i postupak obrac¢una i isplatu ostalih tro¥kova predsjednika
i ¢lanova Komisije domacih i medunarodnih struénjaka koji daju ocjenu i obavljaju reviziju
kvaliteta i daju preporuku o akreditaciji u postupku akreditacije visokoskolske ustanove,
odnosno studijskog programa (u daljem tekstu: Komisija struénjaka) kao i na¢in priznavanja
i refundacije tro§kova nastalih u vezi sa radom Komisije stru¢njaka.

(2) Ovom instrukcijom naro¢ito se ureduju:
a) uslovi 1 nadin organizacije smjestaja i putovanja ¢lanova Komisije struénjaka;

b) obaveza prethodnog dostavljanja podataka o planiranom smje$taju, prevozu i
pripadajué¢im trogkovima;

¢) dokumentacija potrebna za ostvarivanje prava na refundaciju troskova;
d) nadin utvrdivanja opravdanosti i trZidne primjerenosti prijavljenih trogkova;

e) nadin isplate ostalih troSkova medunarodnim struénjacima koji nemaju prebivaliste,
odnosno boraviite u Bosni i Hercegovini;

f) wvrste troSkova koji se mogu priznati 1 refundirati;
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g) obaveze predsjednika i Clanova Komisije struCnjaka u pogledu ekonomiénog.
transparentnog i odgovornog koristenja budzetskih sredstava;

h) druga pitanja od znaCaja za isplatu naknade i refundaciju tros%kova Komisije
struénjaka.

(3) Sredstva za isplatu naknada i refundaciju ostalih tro§kova iz ove instrukcije osiguravaju se u
BudZetu Kantona Sarajevo, na razdjelu Ministarstva za nauku, visoko obrazovanje i mlade
Kantona Sarajevo, u skladu sa raspoloZivim budZetskim sredstvima.

II - PRIMJENA INSTRUKCIJE

Clan 2.
(Primjena Instrukcije)

(1) Odredbe ove instrukcije primjenjuju se na obradun i isplatu naknade za organizaciju smjestaja
i putovanja, priznavanje i refundaciju opravdanih troskova, kao i na dostavljanje
dokumentacije potrebne za ostvarivanje prava utvrdenih ovom instrukcijom za predsjednika i
¢lanove Komisije struénjaka angaZovane u postupku akreditacije visokoskolske ustanove,
odnosno studijskog programa, koje imenuje nadleZni organ.

(2) Ova instrukcija primjenjuje se na domade i medunarodne struénjake angaZovane u radu
Komisije stru€njaka, uz uvaZavanje posebnosti koje se odnose na isplatu naknade, nacin
pla¢anja, poreski tretman i dostavljanje dokumentacije za stru¢njake koji nemaju prebivaliste,
odnosno boraviste u Bosni i Hercegovini.

(3) Prava i obaveze predsjednika i ¢lanova Komisije struénjaka bliZe se ureduju ugovorom
zaklju€enim izmedu Ministarstva za nauku, visoko obrazovanje i mlade Kantona Sarajevo i
svakog pojedinatnog predsjednika, odnosno &¢lana Komisije stru¢njaka, u skladu sa ovom
instrukcijom i drugim vaZeéim propisima.

(4) Ako pojedino pitanje nije uredeno ovom instrukcijom, primjenjuju se odredbe zakona,
podzakonskih propisa, drugih opéih akata i zaklju¢enog ugovora kojima se ureduju budzetsko
poslovanje, naknade, sluzbena putovanja, poreske obaveze i druga pitanja od znadaja za rad
Komisije stru¢njaka.

(5) Odredbe ugovora zakljuéenog sa predsjednikom ili &lanom Komisije struénjaka ne mogu biti
u suprotnosti sa ovom instrukcijom i drugim vaZeéim propisima.

111 —- OSTALI TROSKOVI KOMISIJE STRUCNJAKA
Clan 3.
(Ostali troSkovi Komisije stru¢njaka)

(1) Pored naknade za rad Komisije struénjaka utvrdene drugim aktima, Ministarstvo snosi ostale
tro8kove nastale u vezi sa radom Komisije stru¢njaka i provodenjem postupka akreditacije, i
to:

a) troSkove prevoza, ukljudujuéi putne troskove, troskove javnog prevoza, avionskih i
drugih prevoznih karata, kao i tro§kove koristenja privatnog vozila, kada je takav na¢in
prevoza prethodno odobren od ministra;
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b) troskove smjestaja;
c) druge opravdane i neophodne trodkove neposredno povezane sa provodenjem
postupka akreditacije.
(2) TroSkovi iz stava (1) ovog ¢lana refundiraju se na osnovu originalnih raduna ili druge
vjerodostojne dokumentacije kojom se dokazuju vrsta, iznos i opravdanost nastalog troska.

(3) Refundacija troSkova vr8i se u skladu sa odlukom kojom se ureduje visina naknade i drugih
troSkova Komisije stru¢njaka, zakljuenim ugovorom i ovom instrukcijom.

(4) Ministarstvo refundaciju opravdanih troskova, u pravilu, vri istovremeno sa isplatom
naknade za rad Komisije struénjaka.

(5) Izuzetno od stava (4) ovog Clana, Ministarstvo mozZe izvrsiti refundaciju tro¥kova odvojeno
od isplate naknade, kada to zahtijevaju opravdane okolnosti ili dinamika dostavljanja
dokumentacije.

IV - ORGANIZACIJA SMJESTAJA
Clan 4.
(Izbor smjeStaja)

(1) Clanovi Komisije struénjaka duZni su organizovati smjestaj na natin kojim se osigurava
efikasno provodenje postupka akreditacije i racionalno koristenje budZetskih sredstava.

(2) Prilikom izbora smjestaja ¢lanovi Komisije struénjaka duZni su voditi raduna da se smjedtaj,
kada je to moguce, nalazi u neposrednoj blizini visokoSkolske ustanove, odnosno njene
organizacione jedinice u kojoj se provodi postupak akreditacije.

(3) Clanovi Komisije struénjaka, kada za to postoje objektivne mogucnosti, biraju isti smjestajni
objekat radi lakSe organizacije zajedniCkih sastanaka, pripreme za posjetu visokoskolskoj
ustanovi 1 usagla$avanja nalaza Komisije stru¢njaka.

(4) Prilikom izbora smjeStaja primjenjuje se princip ekonomi€nosti, na nain da se bira smjestaj
koji pruza odgovarajuci kvalitet usluge po primjerenoj i trZi$no opravdanoj cijeni.

(5) Nije opravdano rezervisanje luksuznog smjestaja, osim kada zbog objektivnih okolnosti nije
dostupan drugi odgovarajuéi smjestaj.

(6) Smjestaj mora ispunjavati uslove koji €lanovima Komisije stru¥njaka omoguéavaju nesmetan
boravak, pripremu za rad i izvrSavanje poslova u okviru postupka akreditacije.

Clan 5.
(Prethodno dostavljanje podataka o smjeStaju i putovanju)

(1) Prije potvrdivanja rezervacije smjeStaja ili konanog organizovanja putovanja, &lanovi
Komisije strunjaka duZni su Ministarstvu dostaviti sljedece podatke:
a) naziv i adresu smjestajnog objekta;
b) planirani period boravka;
¢) ukupnu cijenu smjedtaja, ukljutujuéi pripadajuée poreze, boravi¥ne takse i druge
troskove;
d) planirani natin prevoza;
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e} procijenjeni iznos roskova prevoza, kada je taj podatak dostupan;

f) druge podatke koje Ministarstvo zatrazi radi ocjene opravdanosti planiranih troskova,
(2) Podaci iz stava (1) ovog ¢lana dostavljaju se blagovremeno. prije nastanka obaveze plaanja
ili potvrdivanja rezervacije koja se ne moze otkazati bez dodatnih troskova.
(3) Ako planirani troskovi smjestaja ili prevoza znacajno odstupaju od uobi¢ajenih trzignih cijena
za mjesto i period u kojem se provodi postupak akreditacije, Ministarstvo moze zatraZiti:

a) dodatno obrazloZenje planiranih trodkova;

b) dostavljanje drugih raspoloZivih ponuda;

¢) izmjenu planirane rezervacije;

d) izbor drugog, ckonomi¢nijeg rjesenja.
(4) Clan Komisije struénjaka snosi rizik nepriznavanja troskova nastalih rezervacijom smjestaja
ili organizacijom putovanja izvrienom suprotno odredbama ove instrukcije ili bez dostavljanja
podataka iz stava (1) ovog ¢lana.

V - ORGANIZACIJA PUTOVANJA
Clan 6.
(Planiranje i organizacija putovanja)

(1) Clanovi Komisije struénjaka duzni su planirati i organizovati putovanje na nadin kojim se
osiguravaju blagovremen dolazak, nesmetano uée§ée u aktivnostima Komisije struénjaka i
racionalno koristenje budZetskih sredstava.

(2) Prilikom izbora nacina prevoza vodi se ratuna o:

a) cijeni prevoza;

b) trajanju putovanja;

¢) udaljenosti mjesta polaska od mjesta u kojem se provodi postupak akreditacije;

d) raspoloZivosti i pouzdanosti prevoznih sredstava;

e) rasporedu aktivnosti Komisije struénjaka;

f) drugim okolnostima koje mogu uticati na efikasno i ekonomi&no provodenje

putovanja.

(3) Kada je to moguce i opravdano, lanovi Komisije stru¢njaka organizuju zajednicki prevoz.
(4) Koristenje skupljeg na€ina prevoza, ministar moZe odobriti kada je to opravdano trajanjem
putovanja, rasporedom aktivnosti, zdravstvenim razlozima, nedostupno$éu drugih oblika prevoza
ili drugim objektivnim okolnostima.

VI - TRANSAKCIJSKI RACUN MEDUNARODNIH STRUCNJAKA
Clan 7.
(Otvaranje transakcijskog racuna za nerezidente)

(1) Medunarodni stru¢njak koji nema prebivaliite, odnosno boraviste u Bosni i Hercegovini, a
kojem se naknada za rad isplacuje putem transakcijskog raduna otvorenog u Bosni i
Hercegovini, duzan je blagovremeno otvoriti odgovarajuci transakeijski radun.

(2) Medunarodni stru¢njak iz stava (1) ovog ¢lana duZan je raun otvoriti za vrijeme boravka u
Bosni i Hercegovini, odnosno u periodu u kojem je, u skladu sa rasporedom aktivnosti
Komisije stru¢njaka, prisutan radi provodenja postupka akreditacije.
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Ministarstva. pruza medunarodnom stru¢njaku potrebnu administrativnu i organizacionu
podrku u vezi sa postupkom otvaranja transakeijskog racuna.
(4) Blagovremeno otvaranje transakcijskog rac¢una i dostavljanje tainih podataka o raunu
Ministarstvu predstavljaju uslov za nesmetanu i pravovremenu isplatu ugovorenc naknade.
(5) Ministarstvo ne odgovara za kaSnjenje u isplati koje nastane zbog toga $to medunarodni
struénjak nije blagovremeno otvorio radun, dostavio podatke o radunu ili obezbijedio
dokumentaciju koju zahtijeva poslovna banka,

Clan 8.
(Dokumentacija za otvaranje transakcijskog ra¢una)

(1) Radi otvaranja transakcijskog ra¢una u Bosni i Hercegovini, medunarodni stru&njak duZan je,
u skladu sa zahtjevima odabrane poslovne banke, obezbijediti dokumentaciju potrebnu za
otvaranje racuna.

(2) Troskovi otvaranja i vodenja transakcijskog racuna ne podlijeZu refundaciji, osim ako je
ugovorom zakljuCenim sa medunarodnim struénjakom ili posebnim aktom Ministarstva
drugacije odredeno.

VII - REFUNDACIJA TROSKOVA
Clan 9.
(Dokumentacija za refundaciju troskova)

(1) Radi ostvarivanja prava na refundaciju tro¥kova ¢lanovi Komisije struénjaka duzni su
Ministarstvu dostaviti:

a) originalni raun za smjestaj, izdat na ime ¢lana Komisije struénjaka, ako posebnim
propisom ili ugovorom nije drugaéije odredeno;

b) rafun, kartu, potvrdu o plac¢anju ili drugu odgovarajuéu dokumentaciju za trokove
prevoza, kada se radi o koristenju javnog prevoza;

¢) dokumentaciju potrebnu za obradun troskova koridtenja privatnog vozila, kada je
njegovo koritenje prethodno odobreno (kilometraZa predenog puta od adrese ¢lana
Komisije struénjaka do mjesta lokacije odobrenog hotela i nazad, na osnovu web
stranice viamichellin §to se mnozZi sa 15% od cijene goriva BMB 95 po predenom
kilometru na ime amortizacije);

d) racune i drugu vjerodostojnu dokumentaciju kojom se dokazuju ostali opravdani
izdaci nastali u postupku akreditacije;

) dokaz o izvrienom placanju, kada se iz ra¢una ili druge dostavljene dokumentacije ne
moze utvrditi da je troSak pladen;

f) drugu dokumentaciju koju Ministarstvo zatrazi radi utvrdivanja vrste, iznosa i
opravdanosti troska.

(2) Dokumentacija iz stava (1) ovog ¢lana mora biti potpuna, vjerodostojna, &itljiva i sadrzavati
podatke na osnovu kojih se mogu utvrditi vrsta, datum, mjesto, iznos nastalog trogka.
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(3} Kada je racun ili druga dokumentacija izdata u elektronskom obliku. Ministarstvu se moze
dostaviti clektronski dokument ili njegov od$tampani primjerak. pod uslovom da se moze
provjeriti njegova vierodostojnost.

(4) Dokumentacija izdata na stranom jeziku dostavlja se sa prevodom ili kratkim obrazlozenjem
sadrZaja 1 vrste troska. kada to zatrazi Ministarstvo.

Clan 10.
(Postupak refundacije)

(1) Refundacija se vrsi nakon §to Ministarstvo utvrdi da je tro3ak:
a) neposredno povezan sa provodenjem postupka akreditacije;
b) bio neophodan i opravdan;
¢) nastao u periodu izvr§avanja poslova Komisije struénjaka;
d) dokazan odgovarajuéom dokumentacijom;

€) u skladu sa principom ekonomiénosti i odredbama ove instrukcije.
(2) Ministarstvo mozZe zatraziti dopunu dokumentacije ili dodatno obrazloZenje prijavljenog

trofka.

(3) Ako ¢lan Komisije struénjaka ne dostavi traZenu dopunu ili obrazloZenje, Ministarstvo moze
odbiti refundaciju troska u cijelosti ili u dijelu koji nije na odgovarajuéi nadin dokazan.

(4) Troskovi koji nisu neposredno povezani sa provodenjem postupka akreditacije, koji su
privatne prirode ili koji nisu dokazani odgovarajuéom dokumentacijom ne podlijezu
refundaciji.

(5) Trodkovi se refundiraju u stvarno nastalom i dokumentovanom iznosu, ali najvise do iznosa
koji Ministarstvo ocijeni opravdanim i uobi€ajenim, uzimajuéi u obzir tr¥isne cijene, mjesto i
vrijeme nastanka troska i potrebe postupka akreditacije.

Clan 11.
(Kontrola i ogranifenje opravdanih trofkova)

(1) Ministarstvo zadrZava pravo da izvisi provjeru opravdanosti, visine i trZi%ne primjerenosti
prijavljenih ili planiranih tro$kova smje§taja, prevoza i drugih izdataka.
(2) Ako Ministarstvo ocijeni da su ponudeni ili nastali trofkovi nerazmjerno visoki u odnosu na
uobiCajene trZiSne cijene i stvarne potrebe postupka akreditacije, moze:
a) zatraZiti izmjenu planirane rezervacije ili natina putovanja;
b) predloziti drugo, ekonomiénije rjeSenje;
c) odbiti davanje prethodne saglasnosti za nastanak troska;
d) odobriti refundaciju samo do visine opravdanog i uobiéajenog trzi¥nog trogka;
e) odbiti refundaciju troSka koji nije bio opravdan, neophodan ili odgovarajuée
dokumentovan.
(3) Prilikom dono3enja odluke iz stava (2) ovog ¢lana Ministarstvo uzima u obzir mjesto i vrijeme
provodenja postupka akreditacije, raspoloZivost smjeitaja i prevoza, udaljenost, trajanje
putovanja, raspored aktivnosti Komisije stru¢njaka i druge objektivne okolnosti.
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(4) Vedi roskovi mogu se priznati kada su posljedica objektivnih { opravdanih okolnosti. naroéito
ogranifene raspoloZivosti smjestaja. nepovoljne saobracajne povezanosti. promjene termina
posjete. zdravstvenih potreba ¢lana Komisije stru¢njaka ili drugih okolnosti na koje ¢lan
Komisije nije mogao uticati.

VIII - ZAVRSNE ODREDBE
Clan 12.
(Nacela postupanja)

(1) Predsjednik i &lanovi Komisije stru¢njaka duzni su prilikom organizacije smjestaja, putovanja
i drugih aktivnosti postupati u skladu sa na&elima:
a) zakonitosti;
b) ekonomi&nosti;
c) efikasnosti;
d) transparentnosti;
e) odgovornog raspolaganja budZetskim sredstvima.
(2) Organizacija smjeStaja i putovanja mora omoguéiti nesmetano, blagovremeno i efikasno
provodenje postupka akreditacije, uz racionalno koristenje sredstava predvidenih za ovu
namjenu.

(3) Clanovi Komisije struénjaka duzni su izbjegavati svaki trosak koji nije neophodan za
provodenje postupka akreditacije ili koji je nerazmjeran svrsi zbog koje je nastao.

Clan 13.
(Pracenje primjene i poja¥njenja)

(1) Ministarstvo prati primjenu ove instrukcije.
(2) Za davanje pisanih struénih poja$njenja u vezi sa primjenom ove instrukcije nadlezno je
Ministarstvo.
(3) Pojasnjenjem iz stava (2) ovog ¢lana ne mogu se mijenjati prava i obaveze utvrdene ovom
instrukcijom niti propisom vieg pravnog ranga.
4
Clan 14.
(Izmjene i dopune)
Ministarstvo kontinuirano prati primjenu ove instrukcije i, kada je to potrebno radi uskladivanja sa
izmjenama propisa, otklanjanja uo¢enih nejasnoga ili unapredenja organizacije postupka akreditacije,
priprema njene izmjene i dopune.
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Clan 15.
(KoriStenje muskog i zenskog roda)

Terminolosko koriStenje muskog ili Zenskog roda u ovoj instrukcij podrazumijeva ukljuéivanje oba
roda.

Clan 16.
(Stupanje na snagu i dostavljanje)

(1) Ova instrukcija stupa na snagu danom donosenja.

(2) Ova instrukcija primjenjuje se na postupke akreditacije u kojima akt o imenovanju Komisije
strucnjaka bude donesen nakon njenog stupanja na snagu, a na ranije zapo&ete postupke ako
se time ne umanjuju ve¢ steena prava ¢lanova Komisije struénjaka.

(3) Instrukcija se dostavlja predsjedniku i ¢lanovima Komisije strunjaka uz akt o imenovanju,
odnosno najkasnije prije zaklju¢ivanja ugovora o angaZmanu, i objavljuje se na sluZbenoj
internet stranici Ministarstva.
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Profydi Jd3yfanka Boskovié

Dostaviti:
- 01, 03, 05;
- Koordinatori za provodenje postupka akreditacije (CO);
- a/a
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